Enquiring about work

Joseph Bauer 20.04.05
Gotenstrale
81925 Miinchen

Frau il

Marianne Losch
Fremdspracheninstitut
Langenbriicker Strale 65
91019 Erlangen

Bewerbung

Sehr geehrte Frau Losch,

von meinem Kollegen Fritz Langenberg, der bis vor kurzem bei lhnen beschaftigt
war, weifl ich, dass Sie im kommenden September neue Mitarbeiter einstellen
wollen.

Ich bin derzeit als Lehrer fiir Deutsch als Fremdsprache beim Goethe-Institut
beschaftigt. Da mein Vertrag jedoch auf Ende Juni dieses Jahres befristet ist,
suche ich nach einem neuen Betatigungsfeld.
Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen kénnen, bringe ich die notwendigen
Qualifikationen sowie einschlgige Berufeerfahrung mit.
Zu einem Vorstellungsgesprach stehe ich ab dem 22. Juni jederzeit zur Verfiigung.
Sie kénnen mich ab diesem Datum unter der folgenden Adresse erreichen:

bei Gerber

Voltastrale 67

91056 Erlangen

Tel.: (09131) 766546

Mit freundlichen Griien

Anlage W orts”

[N The recipient's basic title (Frau, Herrn) is on a separate line.
Titles like Dr., Prof. etc. are on the same line as the name.

H Or, if you don't have a specific name to refer to: durch Zufall
habe ich erfahren, dass ...
Or: ich wende mich an Sie in der Hoffnung, dass Sir mir eventuell
eine Stelle anbieten konnen.




